T.C.
KULTUR VE TURIZM BAKANLIGI
ATATURK KULTUR, DiL TARIH YUKSEK KURUMU

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligi

2021







Icindekiler Tablosu
BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve TAnIMUAr ..........cccooiiiiiiiiie ettt

O Mali KOMETOD ..ottt s sttt s s st n et st nen s eanen
On mali KONtrOIIN KAPSAMIL......cvvviveivisiisiiesseisisesscssss et
On Mali KONTIOIIN MEIELIFI ..v.vvvveveiviicvieeicieie ettt
On mali KONtrol STIECT V& USULT 1v.vvuvvverriseiiieiseiese sttt s ettt snnas
L0 L o] IR =1 1 ] 1T OSSR

GOTEVIET AYTIIIZT HTKEST 1.vvvviieiiitiee st b e b et b et bbbt be e

UCUNCU BOLUM

Strateji Gelistirme Baskanhgimin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler...............................
Kanun tasarilarinin mali ylikiiniin hesaplanmasi...........ccccereiiiiiiiiiiie s
Taahhiit evrakl Ve SOZIESME TASATTIAIT ..ovvviiiviiiiii ittt e bbb et e e sbaeesbr e e sraeenree s
Odenek gONAErme DEIZEIETT ..........cucvvviueiiecieiceeieicte ettt ettt a bbbttt es e
Odenek aKtarma ISIEMICTL.......vivivvviveeieieeeeietes ettt st r bbbt ss e bbbttt st s bbbt et en e s eres
Kadro daBilim COLVEILETT . .....cueiuiiiieiieiieiteite sttt bbbttt b et bbbt et e e e b nne e
Y AN GACME COUVEIIET ... vevviiieiiee ittt ettt ettt b et e b e e e e s b e e sre e sbeesneeneanneaneenneenreen
Sozlesmeli personel say1S1 Ve SOZICSMEIET ........ervveivieiiieiiriesie ettt sr e ne e
SeYANAt KATTE LISEELETI ....euvieieite sttt e bbbttt sb bbbt e e e s e e e e b
(€ T (e I o o To 4 1530} 11 Vo LTSRS
Yurt disina gegici gorevle gonderilenlerin konaklama giderleri ..........ccccovvviiiiiiinicic e

DORDUNCU BOLUM

CeSithi HUKUIMIET ..........ooii ettt e ettt e e st e e e s bb e e e e st b eeesanbeeeesnbbeeeeanbreeenne
Yap11acak AUZENIEMEIET ........oiuiiiiiiiiiie ittt e s b e e nbe e n e nr e s e nneenre e
Uygun goriis verilmeyen mali Karar ve iSIEMICT .........cocuiiiiiiiiiiiiiie e
KCOMETOL STIEST ...tttk b e Rt bbbt e st e e Rt e bt bt e b et et en e Rt s bt b e e e e nnennenns
Harcama yetkisinin destek hizmetleri birimine devredilmesi ..........cccooviriininiiin s
Mal, hizmet ve yapim isleri alimlarinin % 10 6denek KOntrolil ..........ccccceveriiiniiiniiic e
Teredditleris GIAETIIMEST ... o .viieeieeire et sre e sre e n e e nneenre e
Kaldirtlan hUKEIMIET .........ooiiiiiiii e e sre e nneenre e

D 54314 151 PSPPSR PRPR PR






ATATURK KULTUR, DiL VE TARIH YUKSEK KURUMU
ON MALI KONTROL iSLEMLERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Ydnerge nin amaci, Atatlirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu
harcama birimleri ile Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlhiginca yiiriitiilecek én mali kontrol
faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve siirecleri belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi Kontrol Kanunu’nun
58 ve 60’inc1 maddeleri, 5436 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun’un 15¢inci maddesi ve i¢
Kontrol ve On Mali Kontrole Iliskin Usul ve Esaslar’a dayanilarak hazirlanmustir.

Tamimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonerge’de gecen,

a) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati {izerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi, elektronik
ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak harcamalarda
veri girig islemlerini yerine getiren ve 6deme i¢in gerekli belgelerin hazirlanmas1 gorevlerini
yiiriiten gorevlileri,

b) Gériis Yazist: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii veya dayanak belge lizerine yazilan serhi,

€) Harcama Birimi: Merkezi Yonetim Biitge Kanunu ile 6denek tahsis edilen ve
harcama yetkisi bulunan Yiiksek Kurum birimlerini,

¢) Harcama Talimati1 Belgesi: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare
adina geg¢ici veya kesin olarak ddenebilmesi i¢in giderin konusu, gerekgesi, yapilacak is veya
hizmetin siiresini, hukuki dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir biitce 6denegini, biitce
tertibini, gerceklestirme usulii ile ger¢eklestirmeyle gorevli olanlara iliskin bilgileri gosteren
ve harcama yetkilisinin imzasin tagiyan belgeyi,

d) Harcama Yetkilisi: Merkezi Yo6netim Biitge Kanunu ile 6denek tahsis edilen her bir
harcama biriminin en {ist yoneticisini,

e) Thale Yetkilisi: Ilgili mevzuatinda 6zel olarak belirlendigi haller disinda 5018 sayili
Kanun’un 31’inci maddesi uyarinca belirlenmis bulunan harcama yetkilisini,

f) Kanun: 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunu’nu
g) Mali Hizmetler Birimi: Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligini,

g) Onay Belgesi: Ihale usuliiyle yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart
form olarak belirlenen ihale onay belgelerini; dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale
mevzuatinda belirtilen istisnai alimlarda ise alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje
numarasi, miktari, gereken hallerde yaklagik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda
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uygulanacak usulil, avans ve fiyat farki verilecekse sartlarin1 gosteren ve harcama yetkilisinin
imzasin1 tagiyan belgeyi,

h) On Mali Kontrol: Idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali
karar ve islemlerinin; idarenin biit¢esi, biitce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, harcama
programi, finansman programi, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve diger mali mevzuat
hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi
yonlerinden yapilan kontroliinii,

1) Ust Yénetici: Atatiirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu Baskanini,

i) Yonerge: Atatiirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumu On Mali Kontrol Islemleri
Y Onergesini,

J)Yiksek Kurum: Atatiirk Kiiltiir, Dil ve Tarih Yiiksek Kurumunu,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
On Mali Kontrol
On mali kontroliin kapsam

MADDE 4- (1) On mali kontrol, harcama birimlerinde islemlerin gerceklestirilmesi
asamasinda yapilan kontroller ile mali hizmetler birimi tarafindan yapilan kontrolleri kapsar.
On mali kontrol gérevi, yonetim sorumlulugu gergevesinde, Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanlig1 ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2) Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu
Yonerge’de belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya risk degerlendirmesi
sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda yarar goriilen mali karar ve islemlerden
iist yonetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden olusur.

(3) Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi ve harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n
mali kontrol; idarenin biitgesi, biit¢e tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili harcama
programi, Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine uygunluk
yonlerinden yerine getirilir.

(4) Harcama birimleri tarafindan yapilacak 6n mali kontrollerde, ddenegin biitgeye
konulma amacma uygun olarak harcamanin yerinde yapilip yapilmadigi, ihtiyaglarin
karsilanmasinda kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan
kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

MADDE 5- (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danisma
ve Onleyici nitelie haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci ve usulii

MADDE 6- (1) On mali kontrol siireci, mali karar ve islemlerin hazirlanmasi,
yiikklenmeye girisilmesi, is ve islemlerin gergeklestirilmesi ve belgelendirilmesinden olusur.



(2) Harcama birimlerinde siire¢ kontrolii yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha
onceki islemlerin kontroliinii icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
yiiriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar islemden 6nceki iglemleri de kontrol ederler. Siire¢
kontroliinii saglamak amaciyla harcama birimlerince mali islemlerin siire¢ akis semast
hazirlanir ve {ist yoneticinin onayi ile yiiriirliige konulur.

(3) On mali kontrole tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek iizere yaz1 ekinde
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir. Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginca
yapilan kontrol sonucunda alinan mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde duruma gore
goriis yazisi diizenlenir veya dayanak belgenin iizerine “Kontrol edilmis ve uygun
goriilmiistiir” serhi diisiilerek ilgili birime gonderilir. On mali kontrol sonucunda yazili gériis
diizenlenmesi halinde bu goriisler ayrintili, agik ve gerekgeli yazilir. Goriis yazist harcama
birimince ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi 6deme emri belgesine eklenir.

(4) Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginca alinan mali karar ve islemin uygun
goriilmemesi halinde ise nedenleri agikga belirtilen bir goriis yazisi1 diizenlenerek kontrole tabi
mali karar ve islem belgelerine eklenmek suretiyle ilgili birime gonderilir.

(5) Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginca, Yo6nerge’nin 10’uncu maddesi uyarinca
yapilan kontrollerde yazili goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu yazida, yapilan kontroller
sonucunda mali karar ve islemin uygun goriiliip goriilmedigi, uygun goriilmemisse nedenleri
acikca belirtilir.

(6) Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar
ve islemlerde; bu eksikliklerin belirtilmesi suretiyle nasil diizeltilebilecegine dair hususlara
yer verilerek bunlarin diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigli seklinde yazili goriis
diizenlenebilir.

(7) Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin {ist
kademe yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme
emri diizenlemekle gorevlendirir. Yapilan bu gorevlendirmeler Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanhigina bir yazi ile bildirilir. Odeme emri belgesi diizenlemekle gérevlendirilen
gerceklesme gorevlileri, ddeme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde mevzuata uygunluk ve
belgelerin tamam olup olmadigi hususlari ile daha onceki islemlerin kontroliinii de
kapsayacak sekilde on mali kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklari kontrol sonucunda,
islemleri uygun gormeleri halinde, 6deme emri belgesi iizerine “Kontrol edilmis ve uygun
goriilmiistiir” serhini diiserek imzalarlar.

Kontrol yetkisi

MADDE 7- (1) Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginda 6n mali kontrol yetkisi daire
baskanina aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis ve kontrol serhleri daire baskani
tarafindan imzalanir. Daire bagkani 6n mali kontrol yetkisini smirlarini agik¢a belirtmek
sarttyla, iist yoneticinin onayiyla ve yazili olarak mali hizmetler uzmanlarina devredebilir.
Strateji Gelistirme Dairesi Baskani’nin harcama yetkilisi olmasi durumunda, 6n mali kontrol
gorevi mali hizmetler uzmanlari tarafindan yerine getirilir.

(2) Harcama birimlerinde 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
gorevi, 0deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir,

Gorevler ayrihgi ilkesi

MADDE 8- (1) Harcama Yetkilisi ile Muhasebe Yetkilisi gorevi ayni kiside
birlesemez. Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginda 6n mali kontrol goérevini yiiriitenler,
onay belgesi ve ekleri ile sartname ve sozlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve
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islemlerin belgelendirilmesi, mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve iglemlerin
hazirlanmas1 ve uygulanmasi asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile
muayene ve kabul komisyonunda bagkan ve iliye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhiginin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar
ve Islemler

Kanun tasarilarinin mali yiikiiniin hesaplanmasi

MADDE 9- (1) Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve
idareye yiikiimliilik getirecek kanun tasarilari, ilgili birim tarafindan, mali yiiklerin
hesaplanmasini saglamak iizere Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir. Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanliginca, kanun tasarilarinin mali yiikleri en az ii¢ yillik bir donem
icin hesaplanir, orta vadeli program ve orta vadeli mali plan ger¢evesinde, Kurumun stratejik
plani, performans programi ve biitcesi lizerindeki etkileri agisindan degerlendirilir. Bu
degerlendirme sonucu Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan ilgili birime yazili
olarak bildirilir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilar

MADDE 10- (1) Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin,
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sézlesme tasarilarindan tutart KDV hari¢ her yil
Kamu fhale Kurumu tarafindan 4734 sayili Kamu fhale Kanunu’nun 21’inci maddesinin
birinci fikrasinin (f) bendi i¢in belirlenen tutar ve bu tutar1 asanlar 6n mali kontrole tabidir.

(2) Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligskin tiim bilgi ve
belgeleri icerecek sekilde bir islem dosyasi olarak harcama yetkilisi tarafindan sozlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden 6nce Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina
gonderilir. Yapilan kontrol sonucunda islem dosyasi goriis yazisinin ekinde iade edilir.

(3) Kontrol edilmek tizere Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilecek islem
dosyasinda bulunmas1 gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi veya harcama talimati,
b) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

c) ihale komisyonlarmin kurulmasia iliskin (asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onayt,

¢) Ilanin (yapilmis ise diizeltme ilanmin) yapildigina iliskin belgeler,

d) Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

e) 4734 sayili Kanunun 22’nci maddesinin (a), (b) ve (c) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

f) Yillik yatirnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere
gore yapilacak islerde, Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanunu’nun bu konudaki hiikiimlerinin
ve her yil Cumhurbagkanliginca yiiriirlige konulan yatirim programinin uygulanmasi,
koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda Ongoriilen islemlerin yapildigini kanitlayan
belgeler,

1) Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarmna ait bilgiler ile
toplulastirilmig projelerin alt kalemlerine iligskin bilgiler,
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2) Y1l iginde projelerin yer, karakteristik, siire, maliyet ve ddenek degisikliklerine
iliskin belgeler,

g) Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili idarenin
izni,

g) Ilgili mevzuati geregince cevresel etki degerlendirmesi (CED) raporu gerekli olan

islerde CED olumlu belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya
kararlari,

h) Thaleye iliskin tiim sartnameler,
1) Sozlesme tasaris,

i) Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu ile
4735 sayili Kamu Ihale Sozlesmeleri Kanunu’na iliskin yayimlanan ydnetmelikler ve diger
diizenleyici mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger
belgeler,

j) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine
dair belgeler,

ki) Thalelere Yonelik Bagvurular Hakkinda Y&netmelik hiikiimlerine gore idareye veya
Kamu Thale Kurumuna basvuruda bulundugu takdirde, buna iliskin yazigsmalar,

I) Sikayet bagvurulari veya itirazen sikayet bagvurulari olmus ise bu bagvurular {izerine
yapilan tiim yazigmalar ve idare tarafindan alinan kararlara iligskin belgeler,

m) Ihaleye katilan biitiin isteklilerin gecici teminatina ait alind1 belgesi,

n) Thaleye katilan biitiin isteklilerin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamami,

0) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

6) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan biitiin belgeler,

p) Ihaleye teklif veren istekliler ile isteklilerin yarisindan fazla hissesine sahip
ortakliklarinin 4734 sayili Kanun’un 58’inci maddesine gore yasakli olup olmadigmna dair
Kamu [hale Kurumundan alinan teyit belgesi,

r) Ihale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (Onay tarihinin belirtilmis
olmasi gerekmektedir),

s) Thale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin belge,
s) Cumhurbagkanlig1 veya diger idarelerin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

t) Elektronik posta veya faks yoluyla yapilacak bildirimlerde bildirim tarihini ve
icerigini de kapsayacak belge,

u) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren dizi pusulast,
i) Kesinlesen ihale kararinin bildirildigine iligkin belge,

(4) Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayli
Tiirkce terciimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci
dildeki asillari ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerinde muhafaza edilir.

(5) Taahhiit evraki ve sdzlesme tasarilari, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginca en
ge¢ on is giinii icinde kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda hazirlanan yazili goriisler
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ayrintili, acik ve gerekceli olarak yazilir. Aymi siire iginde goriis yazisi ve islem dosyasi
harcama yetkilisine gonderilir.

Odenek gonderme belgeleri

MADDE 11- (1) Biit¢e ddeneklerinin dagitimi1 6denek gonderme belgesiyle yapilir.
Odenek génderme belgeleri harcama yetkilisi tarafindan imzalandiktan sonra kontrol edilmek
iizere Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina gonderilir.

(2) Harcama birimlerince 0denek gonderme belgelerinin e-biitge sistemi ilizerinden
diizenlenmesi durumunda, islemlerde kolaylik saglanmak tizere Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanligina 6denek gonderme belgesi yerine 6denek gonderme belgeleri icmali gonderilir.

(3) Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu’na, biitge tertibine, ayrintili harcama
programina, biitce 0deneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve esaslara uygunlugu
yoniinden kontrol edilen ve uygun bulunan O6denek gonderme belgeleri veya odenek
gonderme belgeleri icmalinin 6n mali kontrol islemi, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginca
en geg li¢ 1§ glinili icinde sonuglandirilir. Uygun goriilmeyen 6denek gonderme belgeleri veya
0denek gonderme belgeleri icmali ayni siire iginde gerekgeli bir yaziyla harcama yetkilisine
gonderilir.

Odenek aktarma islemleri

MADDE 12- (1) 5018 sayili Kanun ve Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu uyarinca
Kurum biitgesi icinde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi {izerine Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanliginca hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar {ist yoneticinin
onayina sunulmadan once Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginca 5018 sayili Kanun, Yili
Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ve biit¢e islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ercevesinde en
geg dort is giinii icinde kontrol edilir.

(2) Mevzuatina aykir1 bulunan aktarma talepleri, gerekgeli bir yaziyla harcama
yetkilisine gonderilir.

Kadro dagilim cetvelleri

MADDE 13- (1) Kadro dagilim cetvelleri; 2 sayili Genel Kadro ve Usulii Hakkinda
Cumbhurbaskanligi Kararnamesi hiikiimleri cergevesinde Strateji ve Biitce Baskanligi ve
Personel ve Prensipler Genel Midiirliigi ile uygunluk saglandiktan sonra Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanliginca kontrol edilir.

(2) Kadro dagilim cetvelleri Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginca en geg bes is
giinii i¢inde kontrol edilir. Ilgililerine yapilacak 6demeler, bu onayli kadro dagilim
cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak degisiklikler de ayni sekilde Strateji
Gelistirme Dairesi Bagkanliginca kontrole tabidir.

Yan 6deme cetvelleri

MADDE 14- (1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ile bu Kanun’un ek gegici
9’uncu maddesi kapsamina giren idarelerde istihdam edilen devlet memurlarindan, hangi isi
yapanlara, hangi gorevde bulunanlara zam ve tazminat G&denecegi, Odenecek zam ve
tazminatin miktarlar1 ile 6ddeme usul ve esaslarina iliskin olarak anilan Kanun’un 152’°nci
maddesine dayanilarak yiirtirliige konulan Cumhurbaskan1 Karar1 uyarinca, zam ve tazminat
O0demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, siiflari, dereceleri, sayilari ve
hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin miktarlarin1 gosteren ve
serbest kadro iizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagilimin1 gdsteren
listeler Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan standart olarak gelistirilen “Yan
Odeme Kontrol Listesi” ne gére kontrol edilir ve ilgili birime gonderilir.
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(2) Kontrol islemi sonucunda s6z konusu listeler, onaylanmak tizere Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanliginca {ist yoneticiye sunulur. Kontrol islemi ve siireci ile cetvellerin st
yonetici tarafindan onaylanma islemi, anilan Cumhurbaskan1 Karari’nda belirlenen usul ve
esaslar gercevesinde yerine getirilir.

Sozlesmeli personel sayisi ve sozlesmeleri

MADDE 15- (1) Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitge Baskanligi tarafindan yillik
olarak vize edilen cetvellere ve tip sOzlesmeye uygun olarak calistirllacak personelle
yapilacak sozlesmeler ile ilgili mevzuati geregince Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce
Bagkanlig1 vizesi alinmaksizin calistirilabilecek sézlesmeli personelle yapilacak sozlesmeler
kontrole tabidir. Bu sézlesmeler Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginca, Cumhurbaskanligi
Strateji ve Biitge Baskanligi tarafindan vize edilen cetveller ve tip sozlesme ile diger
mevzuata uygunluk yoniinden en ge¢ bes is giinii i¢cinde incelenir. Uygun goriilmeyen
sozlesmeler ayni siire icinde gerekgeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Seyahat karti listeleri

MADDE 16- (1) 6245 sayil1 Harcirah Kanunu’nun 48’inci maddesi uyarinca Igisleri,
Hazine ve Maliye Bakanligi ile Ulastirma ve Altyapt Bakanliklan tarafindan miistereken
belirlenen esaslar ¢ergevesinde, seyahat kart1 verilecek personel listesi, harcama birimlerinin
teklifleri tlizerine Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginca kontrol edilir. Bu kontrol ilgili
mevzuat, Hazine ve Maliye Bakanlig1 tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitge
Odeneginin yeterliligi yoniinden en geg ii¢ is giinii i¢inde yapilir. Uygun goriilmeyen talepler
gerekeeli bir yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gegcici is¢i pozisyonlar:

MADDE 17- (1) Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanunu’nda belirlenen yetki
cergevesinde, gegici is¢i pozisyon (adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibariyla dagilimi
kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlar: Strateji Gelistirme Baskanligi tarafindan en ge¢ bes is
giinii i¢cinde kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, gerekgeli bir yazi
ile ilgili birime gonderilir.

Yurt disina gecici gorevle gonderilenlerin konaklama giderleri

MADDE 18- (1) 6245 sayili Harcirah Kanunu’nun 34’iinci maddesi ve Yurt Disi
Giindeliklerine Dair Cumhurbaskan1 Karari’nin 5'inci maddesi uyarinca Hazine ve Maliye
Bakanliginca yaymmlanan Yurtdisina Gegici Gorevle Gonderilenlere Odenecek Konaklama
Giderlerine Iliskin Esas ve Usullerin 6’nc1 maddesine gore hazirlanacak olan yurtdis1 gegici
gorev yollugu bildirimlerinde, konaklama bedellerinin, Cumhurbaskan1i Karari’nin 4’{incii
maddesi kapsaminda karsilanan tutar ile 5’inci maddesi kapsaminda karsilanacak tutarin ayri
ayr1 gosterilmesi gerekmektedir.

(2) Yurt dist gegici gorevlendirmelerde, Kararin 5’inci maddesi geregi ddenecek
konaklama bedellerinin toplami Kurum biitgesinin 03.3.3.01 ekonomik kodunda yer alan
“Yurtdist Gegici Gorev Yollugu” kesintili baslangic 6deneginin % 30’unun asilip
asilmadiginin kontrolii yapilacaktir.

(3) Harcama birimleri, yurt dist gegici gorevlendirmelerde Kararin 5’inci maddesi
geregince konaklama bedellerinin 6denmesinin s6z konusu olmasi halinde, gorevlendirme
onay1 alinmadan once Strateji Gelistirme Dairesi Bagkaliginin koordine parafini alacaklardir.



(4) Harcama birimleri avansin verilmesi ve mahsubun yapilmasindaki verileri dikkate
alarak ikinci fikrada belirtilen 6denek limitlerinin % 25’ine ulasilmas1 durumunda % 30’luk
limitin agilmamasi yoniinde gerekli tedbirleri alacaklardir.

(5) Gorevlendirme onay1 Oncesi ve sonrasinda yapilan kontrollerde eksiklik veya hata
tespit edilmesi halinde s6z konusu belgeler gerekgesiyle birlikte harcama birimine iade edilir.
Uygun goriilen belgeler imzalanarak gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Yapilacak diizenlemeler

MADDE 19- (1) Yonerge’de belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali
karar ve islemlerin de aymi sekilde Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi tarafindan kontrol
edilmesine yonelik diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili birimin
Strateji  Gelistirme Dairesi Bagkanligina Onerisi ve/veya Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanliginin talebi iizerine {ist yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. Strateji Gelistirme
Dairesi Bagkanliginin 6n mali kontroliine tabi tutulacak mali karar ve islemler, riskli alanlar
dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyla belirlenir ve bu diizenlemeler her yil
tekrar gdzden gegirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

MADDE 20- (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemler, harcama yetkililerince ve muhasebe yetkilisince
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina yazili olarak bildirilir. Strateji Gelistirme Dairesi
Bagkanliginca bu tiir islemlerin kayitlar1 tutulur ve aylik donemler itibariyle iist yoneticiye
bildirilir. S6z konusu kayitlar, i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol siiresi

MADDE 21- (1) Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginca, kontrol ve uygun goriis
islemleri Yonerge’de belirlenen siireler i¢inde sonuglandirilir. Yoénerge’de belirtilen siirelerin
baslangic tarihinin belirlenmesinde, Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanliginin evrak giris kayit
tarihini izleyen is giinii esas alinir. Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginin talebi ve iist
yoneticinin onay1 ilizerine bu siireler bir katina kadar artirilabilir.

Harcama yetkisinin destek hizmetleri birimine devredilmesi

MADDE 22- (1) Harcama yetkilileri, ilgili mevzuati uyarinca ihale usulleriyle
yapilacak mal ve hizmet alimlar1 ile yapim islerinin ihale islemlerine iliskin olarak, ihale
yetkisiyle sinirli olmak iizere harcama yetkilerini, iist yoneticiden onay almak suretiyle,
idarenin destek hizmetlerini yiiriiten birim yoneticilerine devredebilirler. Bu durumda, ihale
onay belgesinin diizenlenmesinden sézlesmenin imzalanmasina kadar gecen siirecteki tiim
thale islemlerine iliskin ihale yetkisi destek hizmetleri birim yOneticisi tarafindan
kullanilacaktir.

(2) Isin yaklagik maliyetinin belirlenmesi ve teknik sartnamenin hazirlanmas: gibi
ihale oncesi islemlerin ilgili harcama birimi, destek hizmetleri birimi veya idarenin diger
birimleri tarafindan hazirlanmasit miimkiin bulunmaktadir.

(3) Destek hizmetleri birimi, harcama birimlerinin ihtiyaglarini birlestirmek suretiyle
4734 sayili Kanun hiikiimleri ¢ercevesinde karsilayabilir. Birden fazla harcama biriminin
dogrudan temin limiti dahilindeki ihtiyaglarinin, destek hizmetleri birimi tarafindan
birlestirilerek ihale usulleriyle karsilanmas1 da miimkiin bulunmaktadar.
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Mal, hizmet ve yapim isleri alimlarimin %10 ddenek kontrolii

MADDE 23— (1) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu’nun 62’nci maddesinin (1) bendinde
yer alan hiikiim geregi bu Kanun’un 21 ve 22’nci maddelerindeki parasal limitler dahilinde
yapilacak harcamalarin yillik toplami, idarenin biitgesine bu amagla konulmus 6deneklerin
%10'unu Kamu Ihale Kurulunun uygun gériisii olmadik¢a asamaz.

(2) Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginca her y1l Kamu fhale Kurumu tarafindan
giincellenen esik degerler ve parasal limitlerin Resmi Gazete’ de yayimlanmasini miiteakip 1
ay icerisinde mal, hizmet ve yapim isleri igin ayr1 ayr1 % 10 oran1 hesaplanarak ilgili harcama
birimlerine bildirilir.

(3) Harcama birimleri 4734 sayili Kanun’un 21/f ve 22/d maddeleri kapsaminda
yapacaklart alimlarin, Strateji Gelistirme Dairesi Baskanliginca bildirilen %10 oranini asip
asmadiklarin1 yiiklenmeye girisilmeden 6nce kontrol edeceklerdir. Belirlenen %10 oraninin
agilacaginin anlasilmasi ile zorunlu hallerde harcama yapilmadan once Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanlig1 aracilig ile Kamu fhale Kurumundan uygun gériis alinmadan yiiklenmeye
girisilmeyecektir.

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 24- (1) Bu Yonerge’nin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig: yetkilidir.

Kaldirilan hiikiimler

MADDE 25- (1) 2010/1 sayih On Mali Kontrol Usul ve Esaslari Genelgesi
yirtrlikten kaldirilmistir.

Yiirirlik
MADDE 26- (1) Bu Yonerge 01 /04 / 2021 tarihinde yiirtirlige girer.
Yiiriitme

MADDE 27- (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini iist yonetici yliritiir.
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